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1. APRESENTACAO

Este guia explica como cadastar biometrias dos funcionarios através do préprio Registrador Eletrénico de Ponto
- REP-1000 e posteriormente armazena-las no software “Programa de Operacéo - REP-1000"

Este procedimento é especialmente Util quando ndo se dispde de um scanner biométrico de mesa para cadastar
as biometrias dos funcionarios diretamente no Programa de Operacao.

IMPORTANTE: E pré-requisito saber como operar o Programa de Operacio. Para maiores esclarecimentos,
consulte o Manual do Programa de Operacao - REP-1000.

Primeiramente, seré apresentado como configurar um determinado REP da rede para cadastar biometrias. Sera
feito o cadastro dos empregados (PIS, nome e nimero do crachd) através do programa de operacao e este cadastro
deve ser enviado ao REP que serd utilizado para cadastar biometrias;

A partir deste momento, o REP que possui o cadastro dos funcionarios estarad apto a gravar as informacoes
biométricas de cada funcionario;

Apos a gravacao dos dados no REP, é necessario atualizar o cadastro de biometrias no Programa de Operacao,
para que seja possivel manter um cadastro completo de cada funcionério e distribuir ainformacéo de cadastro biométrico
para os demais REPs da rede (se houver).
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2. PREPARANDO O REP PARA CADASTRAR BIOMETRIAS

2.1 Conricuracio bo REP

Efetue login no Programa de Operacéo REP-1000.

IMPORTANTE: Certifique-se de que o REP que sera utilizado para o cadastro de biometrias ja foi incluido
no Programa de Operacao e que a comunicacao entre o software e o aparelho esta em perfeitas condicoes.

Clique no item “Configuracdes’, selecione o item
"Biometria”e clique em “Alterar”.

Configure os seguintes campos:

e Modelo: REP-1000 Bio
e REP: Selecione um REP da rede que sera
utilizado para cadastar as biometrias.

Clique em“Salvar”.

2.2 CADASTRO DE EMPREGADOS

Cligue no item "Empregados’.

Caso os empregados j& estejam cadastrados,
selecione um empregado clique em "Alterar”.

Se for incluir novos funcionarios ao cadastro, clique
em "Adicionar”.
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Caso esteja incluindo um novo empregado, insira
os dados de cadastro:

e PIS (valido);
e Nome;
e Crachg;

Marque a opcao Utilizar Biometria.

Se estiver apenas alterando o cadastro de um
funcionario, confira as informacdes e selecione a
opcao Utilizar Biometria.

Clique em“Salvar”

2.3 ENVIO DAS INFORMACOES DE CADASTRO PARA O REP.

Clique no item "Enviar”

Selecione a opcdo “Cadastro de Empregados” e
dentro dela:

e Todos (Sincronizar com o Banco de
Dados), se o REP ainda nao recebeu o
cadastro de nenhum empregado;

e Somente Alterados (Banco de Dados),
se 0 REP ja tem empregados cadastrados,
para que se faca o envio somente dos
novos cadastros e dos cadastros alterados.

Clique em"Avancar”.

Selecione o REP que receberd o cadastro dos
funcionérios e clique em “Avancar”.
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3 | Status de Comunicagso X
Data e Hora Status Comunicacio

22/03/2010 16:39:31 | ComunicagZo com REP [1]iniciada
22/03/2010 16:39:31 | [Empregador] - Envio OK!
22/03/2010 16:39:31 | ComunicagBo com REP [1]finlizada!

Verifique se a comunicacdo com o REP foi realizada 2132010 1639 | Comricasio com REP (P icic

22/03/2010 16:39:41 | [Empregador] - Ocomreu timeout de comunicagic com 192.168.0.1:18001
COm sucesso. ,
22/03/201016:39:41 | Finalizando Comunicagiol

Apds o término da comunicacao, clique no botdo
“Sair” para retornar a tela principal.

3. CADASTRANDO BIOMETRIAS ATRAVES DO REP

Neste momento iremos gravar as informacdes biométricas de cada funcionério diretamente no REP que foi
configurado para cadastar biometrias e recebeu o cadastro dos funciondrios, conforme indicagdes nos passos anteriores.

Para cadastrar biometrias diretamente no aparelho, é necessario que cada empregado esteja presente, munido
de seu cracha de identificacao.

Acesse o menu de configuracdo do REP
pressionando a tecla F4 por 5 segundos. Digite a
senha de acesso ao menu e tecle ENT.

(O REP-1000 sai de fdbrica com uma senha padrao.
Esta senha sdo os ultimos 6 digitos do numero de série
do aparelho, descartando-se os zeros a esquerda).

Pressione F1 (A) ou F2 (¥) até encontar a opcao
"CADASTRA BIOM”.

Tecle ENT.

Apresente o crachd do funciondrio ou digite o
numero do mesmo.

Peca ao empregado que coloque o dedo sobre o
sensor de biometria do REP.

Cada biometria sera requisitada duas vezes.

Para cadastrar outra biometria do mesmo
empregado ou de outro empregado, repita
o procedimento de apresentar o crachd do
funciondrio e em seguida gravar a biometria.
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IMPORTANTE: Podem ser cadastradas até 10 digitais de cada empregado.

Terminado o cadastramento, tecle CLR para voltar
ao menu inicial.

Pressione F1 (A) ou F2 (¥) até encontar a opcao
“SAIR E SALVAR".

Tecle ENT.

O REP ird reiniciar e voltar ao estado normal para
marcacao de ponto. '

4. GRAVANDO AS BIOMETRIAS NO BANCO DE DADOS

Retorne ao Programa de Operagao do REP-1000.

Clique no item “Empregados”.

Selecione um empregado e clique em "Alterar”.

Cligue em uma das bolinhas logo acima da ponta
dos dedos da ilustracdo que aparece na tela ao
lado.

Automaticamente, todas as biometrias cadastradas
para este empregado serdo transferidas ao banco
de dados do Programa de Operacéo.

O preenchimento das informacoes serd feito da
esquerda para a direita. No REP néo é possivel escolher
em qual posicdo uma digital serd cadastrada.

Clique em“Salvar”
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Se ja houver cadastro de biometria para este
empregado, a seguinte mensagem serd exibida.

Clique em “Sim" caso queira utilizar o cadastro de
biometrias realizado no REP.

Repita o procedimento para todos os funciondrios que tiveram suas digitais cadastradas no REP.

IMPORTANTE: Sempre quando houver alteracdo ou incluséao de biometrias para algum funcionario
diretamente no REP é necessario repetir este procedimento. Caso este procedimento nao seja realizado
e o cadastro de biometrias seja enviado do banco de dados para o REP, as informacbes que ndao foram
previamente sincronizadas com o Programa de Operacao serdao perdidas e o cadastro de biometrias
devera ser refeito.

5. ENVIANDO BIOMETRIAS DO BANCO DE DADOS PARA O REP

IMPORTANTE: Este procedimento é necessario se...

«  Asbiometrias foram apagadas do REP;
«  Umnovo REP estd sendo colocado em operagéo;
«  Osensor de biometria do REP for substituido.

Acesse o Programa de Operacao do REP-1000:

Clique no item “Enviar”

Selecione a opgao “Cadastro de Biometrias” e
dentro dela:

e Todos (Sincronizar com o Banco de
Dados), se as biometrias foram apagadas
do REP ou é um novo aparelho em
operagao;

e Somente Alterados (Banco de Dados), se
foi realizada alguma alteracdo no cadastro
de biometrias de algum empregado.

Clique em"Avancar”.
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Selecione o REP que recebera o cadastro de
biometrias e clique em "Avancar”.

\J_E | Status de Comunicagio

Data e Hora

x
Status Comunicagdo
/001D 163531
22/03/2010 16:39:31 | ComunicagBo com REP [1]iniciada...
22/03/2010 16:33:31 | [Empregador] - Envio OK!
. . . . . 22/03/2010 16:39:31 | Comunicagso com REP [1]finalizada!
Verifique se a comunicacao com o REP foi realizada 2032010163931 | Comricagéo com REP Elnciede..
COM suUCesso.

22/03/2010 16:39:41

[Empregader] - Ocomeu timeout de comunicagae com 152.168.0.1:15001
22/03/2010 16:33:41

Finalizando Comuricacéo!

Apods o término da comunicacao, cligue no botao
"Sair” para retornar a tela principal.

IMPORTANTE: Caso haja algum problema com o cadastro de biometrias:

Exclua a biometria do empregado no REP;
Cadastre a biometria novamente;

Transfira novamente a informacéo de biometria para o banco de dados.
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